Вниманию студентов, аспирантов и магистрантов БГАИ, выезжающих за границу во время учебного года!

Информация для правильного оформления выезда 
за границу

Выписка 
из Положения о командировании работников и направлении обучающихся за границу
Целями командирования работников и направления обучающихся (студентов, магистрантов, аспирантов) Академии за границу являются:

5.1. исполнение служебных, образовательных, культурных, творческих и научных задач в соответствии с заключенными Академией договорами, контрактами, полученными грантами и т.д.;

5.2. участие в культурных, творческих, спортивных и иных массовых мероприятиях (конкурсы, концерты, форумы, фестивали, выставки, пленэры) и т.д.;


5.3. участие в работе семинаров, конференций, симпозиумов,                  совещаний и т.д.;

5.4. научная работа;

5.5. учеба и стажировка в зарубежных учреждениях сферы образования, науки, культуры и искусства;

5.6. другие цели, предусмотренные руководством Академии.


6. Работники (обучающиеся) Академии командируются (направляются) за границу для выполнения научных, культурных, образовательных заданий и иных служебных поручений, а также учебных задач:

6.1. по поручению ректора;

6.2. в рамках международных договоров Республики Беларусь;

6.3. по зарубежным программам (стипендиям) Министерства образования Республики Беларусь и Министерства культуры Республики Беларусь;

6.4. в рамках, заключенных Академией соглашений (договоров, меморандумов) о сотрудничестве, а также с целью формирования и развития сотрудничества в области образования, науки, культуры и искусства, спорта;

6.5. на основе индивидуально полученных грантов, стипендий;

6.6. на основе персональных приглашений от зарубежных учреждений сферы образования, науки, культуры и искусства.

ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ НАПРАВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ЗА ГРАНИЦУ

12. Решение о направлении обучающихся за границу на срок до 30 дней принимается ректором с последующим согласованием с Министерством культуры Республики Беларусь, на срок более 30 дней – с Министерством образования Республики Беларусь.

13. При направлении обучающегося на срок до 30 дней документы подаются не позднее, чем за 20 дней до даты отъезда, на срок более                 30 дней – не позднее, чем за 30 дней до даты отъезда.
14. Для оформления направления за границу необходимо подготовить и подать для утверждения ректору следующие документы:

заявление направляемого (с визами заведующего кафедрой, декана, проректора, начальника отдела международных связей) или служебную записку заведующего кафедрой (с подписями всех направляемых, визами декана, проректора, начальника отдела международных связей). В заявлении (докладной записке) должны содержаться: сведения о стране и сроках направления, о цели и основаниях направления, обоснование целесообразности направления, предложения по кандидатурам направляемых обучающихся, руководителя группы, информация об источнике финансирования, другие существенные условия;

приглашение с указанием цели визита, сроков, условий оплаты расходов на проезд, проживание и питание. Приглашение должно быть оформлено на официальном бланке учреждения за подписью руководителя. Если приглашение оформлено на иностранном языке, направляемый обеспечивает перевод данного приглашения на русский (белорусский) язык, заверенный подписью переводчика (с указанием фамилии, собственного имени, отчества, места работы переводчика);

договор о проведении мероприятия, для участия в котором направляется обучающийся Академии (при наличии);

финансовый расчет (смета) (по форме согласно приложению 2) предварительно согласованный с главным бухгалтером (в случае оплаты части либо всех расходов Академией). В случае оплаты расходов принимающей стороной финансовый расчет не требуется;

список обучающихся в Академии, направляемых за границу. Дополнительно список обучающихся в электронном варианте подается в отдел международных связей (приложение 3).

15. Отдел международных связей готовит необходимые для согласования с Министерством культуры Республики Беларусь (Министерством образования Республики Беларусь) документы, а после получения разрешения готовит проект приказа о направлении.

На протяжении 5 рабочих дней со дня отъезда и в такой же срок со дня возвращения обучающегося из-за границы отдел международных связей предоставляет информацию о направляемых в Управление по гражданству и миграции ГУВД Мингорисполкома.

16. Лица, направляемые за границу, самостоятельно занимаются оформлением виз и приобретением билетов.

При направлении обучающихся за рубеж для прохождения стажировки необходимо предоставить отчет о прохождении стажировки в свободной форме.
Отъезд за границу в период рабочего времени (учебы) без надлежащего оформления документов по вине работника (обучающегося) считается отсутствием на рабочем месте (учебе) без уважительной причины и имеет результатом дисциплинарное взыскание, в том числе замечание, выговор, увольнение за прогул в соответствии с Трудовым кодексом Республики Беларусь или отчисление из Академии в соответствии с положением об учебной дисциплине в Академии.
Приложение 3

СПИСОК НАПРАВЛЯЕМЫХ ГРАЖДАН,

ОБУЧАЮЩИХСЯ В УЧРЕЖДЕНИИ ОБРАЗОВАНИЯ

«БЕЛОРУССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ ИСКУССТВ»

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество


	Факультет, специальность, курс
	Дата рождения
	Адрес, телефон, номер документа, удостоверяющего личность (паспорта)

	1
	
	
	
	


* Заполняется на русском языке.

